SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO CAN THO Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TRUONG THPT DTNT
HUYNH CUONG
S6: 14/KH-DTNTHC Phl Loi, ngay 19 thang 01 nam 2026
KE HOACH

THU'C HIEN CAI CACH HANH CHINH NAM 2026

Can cir Quyét dinh so 3338/QP-UBND ngay 25/12/2025 cia Uy ban nhan
dan thanh phé Can The vé viéc ban hanh Ké hoach cdi cach hanh chinh thanh phé
Can Tho nam 2026;

Thuc hién Ké hoach s¢ 07/KH-SGDPT ngay 13 thang 01 nam 2026 cua So
Gi&o duc va DPao tao thanh phé Can Tho vé viéc thuc hién cdi cach hanh chinh
giai doan 2026-2030;

Can cir Ké hogch sé 08/KH-SGDPT ngay 13/01/2026 cua So Gido duc va
Dao tao thanh phé Cdn Tho vé viéc thuc hién cdi cach hanh chinh ndm 2026;

Cian ctr vao chic niang nhiém vu duoc giao va tinh hinh thuc té, truong
THPT DTNT Huynh Cuong xay dung ké hoach thuc hién cai cach hanh chinh
(CCHC) nam 2026 cu thé nhu sau:

I. MUC TIEU, YEU CAU

1. Muc tiéu

- Trién khai thuc hién hiéu qua, cu thé cac nhiém vu va giai phap CCHC
theo Ké hoach CCHC cua thanh phé Can Tho, cia S6 GDDT va cta nha truong;

- Khic phyc nhitng ton tai, han ché trong cong tac CCHC cua nha trudng dé
cai thién diém s CCHC cua don vi;

- Pay manh ung dung cng nghé théng tin trong cong tac quan ly; dam bao
hiéu qua, an toan théng tin;

2. Yéu cau

- Ba4m sét nhirng cha truong, Nghi quyét cua cap trén vé cong tac CCHC.

- Xéc dinh rd vai tro, trach nhiém cta nguoi dung dau don vi trong trién khai
thuc hién cac nhiém vu CCHC; xé4c dinh céc nhiém vu CCHC cu thé, rd rang, gan
Vi trach nhiém cta ca nhan, tap thé.

- bam bao thoi gian, dang ndi dung, nhiém vu duoc phan cong.

- B4 tri da ngudn luc va co giai phap trién khai cu thé d¢é dam bao tinh kha
thi cua ké hoach.

I1. CAC NHIEM VU CAl CACH HANH CHINH

1. Cong tac chi dao diéu hanh

- Xay dyng va trién khai ké hoach CCHC nam 2026 cta nha trudng.

- Xay dyng va to chirc thyuc hién ké hoach tuyén truyén CCHC nam 2026.
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- Tiép tuc trién khai &p dung sang kién CCHC da thuc hién nhitng nam trudc
day va phan cong viét sang kién kinh nghiém niam 2026 vé cong tadc CCHC.

- Nang cao vai tro, trach nhiém nguoi ding dau trong chi dao thuc hién cong
tac CCHC; Tiép tuc gin cong tac CCHC véi cong tac thi dua, khen thuéng hang
nam;

- Tang cuong cdng tac chi dao, diéu hanh, kiém tra viéc thuc hién cong tac
CCHC tai don vi,

- B4o c4o viéc thuc hién céng tic CCHC vé So GDPT (theo quy dinh).

2. Cai cach thé ché

- Nang cao chat luong ra soat, tham muu soan thao vin ban quy pham phap
luat gép phan hoan thién cac van ban;

- Cap nhat, pho bién, trién khai thuc hién cac van ban quy pham phap luat c6
lién quan dén can bo, vién chitic va nguoi lao dong cua don vi;

- Trién khai thuc hién c4c chtic nang, nhiém vu ding quy dinh caa phap luat.

3. Cai cach tha tuc hanh chinh

- Cap nhat, niém yét cong khai tha tuc hanh chinh cia don vi tai noi tiép
nhan ho so va tra két qua va trén trang thong tin dién tir cia co quan
http://dtnthuynhcuong.com;

- Thuc hién xtr 1y day du, kip thoi phan anh, kién nghi cia ca nhan, to chuc
di véi thu tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét cua don vi;

- Ra soat tha tuc hanh chinh (TTHC), b sung va céng bé TTHC cua don vi;
Niém yét, cong khai day du, kip thoi TTHC; Niém yét céng khai dia chi tiép nhan
phan anh kién nghi cia nguoi dan.

- Tiép nhan, xu ly va tra két qua ho so TTHC dam bao dung thoi gian quy
dinh; khong dé tré hen trong giai quyét ho so.

4. Cai cach to chirc by may

- Thuc hién ra soat, sap xép kién toan co cau té chirc bd may cua don vi theo
quy dinh.

- Ban hanh cac quy dinh vé ndi quy, quy ché hoat dong, quy ché lam viéc,
quy dinh chirc ning, nhiém vu cua c&c ca nhan, to chuyén mén, bo phan trong don
VI.

- Thuc hién co ciu s6 luong lanh dao dung quy dinh; Thuc hién dung quy
dinh vé sir dung bién ché, s6 luong ngudi lam viéc duoc giao.

- Xay dyung Dé an vi tri viéc 1am theo chirc danh nghé nghiép trong don vi.

5. Cai cach ché dd cong vu

- Xay dung doi ngii vién chic va nguoi lao dong dat chuan theo tiéu chuan
chtc vu, chic danh nghé nghiép theo quy dinh; nang cao chat luong, tinh than
trach nhiém, dao duc, tac phong chuyén nghiép, ky luat, ky cuong, than thién va
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tan tinh phuc vu nhan dan cua doi nga vién chic va nguoi lao dong trong thuc thi
cong vu;

- Thuc hién dang quy dinh cong tac danh gia, phan loai, xu ly, ky luat vién
chtrc va ngudi lao ddng gan véi vi tri viéc 1am va san pham dau ra;

- Chap hanh nghiém quy dinh vé phan cong, bé tri, sir dung vién chic, hop
d6ng lao dong; Thuc hién cong tac dao tao, bdi dudng doi ngii vién chirc dam bao
dap @ng khung ning luc cua vi tri viéc 1am theo ké hoach.

6. Cai céch tai chinh céng

- Tiép tuc thuc hién co ché tu chu, tu chiu trach nhiém theo quy dinh; day
manh cong tac x& hoi hoa tai don vi; Nang cao hiéu qua st dung kinh phi quan ly
hanh chinh, hoat dong sy nghiép dam bao tiét kiém, hiéu qua.

- Thuc hién cong khai dy toan nam 2026 va quyét toan ngan sach nam 2025
theo quy dinh.

- Tiép tuc diéu chinh va ban hanh quy ché chi tiéu ndi b nam 2026; quy ché
quan ly, str dung tai san cong.

- Pay manh ung dung cong nghé théng tin vao quan Iy tai chinh cong, sir
dung cac phan mém vé quan ly tai san.

7. Xay dwng va phat trién Chinh quyeén dién tir, Chinh quyén so

- Pay manh tng dung cdng nghé thong tin trong cong tac quan Iy va day
hoc; Xay dung Ké hoach chuyén doi sé nam 2026; Xt ly van ban, hd so cong viéc
trén moi truong mang.

- Cap nhat di liéu nhan sy trén phan mém quan Iy nhan sy; Thudng xuyén
cap nhat trang thong tin dién tr caa don vi (MAi thang it nhat 02 bai).

- Tuyén truyén theo di trang “Chuyén d6i s6”, huong tng cac ndi dung veé
Ngay Chuyén doi so.

1. PHAN CONG NHIEM VU CU THE THUC HIEN CAl CACH
HANH CHINH NAM 2026

Nhiém vu cu thé Ngudi phu trach Ghi chd

DPé an vj tri viéc 1am; Thuc hién
1 |tinh gian bién ché; Phan cong, bd
tri nhan su (cac to, bd phan);

Theo KH cua
So GDDbT

Quy ché 1am viéc . . DPau nam hoc
—— ; Thay Phudc Thié

Quy che chi tiéu noi bo ay Fhuot Thien 01/2026

Cong tac thi dua khen thuong; 52026

béanh gié, phan loai vién chuc;

Lap ké hoach CCHC nim 2025; 01/2026

Xay dung KH tuyén truyén CCHC

~N oo b~ W

Co6 Thu Theo quy dinh

B4o c4o vé cong tic CCHC
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Cong khai chat luong giéo duc hai

8 mit cia nha truong: Thay Vi Cuoi hoc ky
Xay dung ké hoach tng dung
9 | cdng nghé thdng tin (Ké hoach DPau nam hoc
chuyén doi sd);
10 BéoAcéoA két gué ung flungx_céing Lanh dao truong Cudi nam hoc
nghé thong tin (chuyeén doi so);
1 Cong khai phan C(?ng chuyén Thuong
mon, thoi khéa biéu. Xuyeén
12 Niém yét, cong khai day du cac
TTHC tai van phong;
Tiép nhan, xir ly phan &nh va kién
13 nghi cua ca nhan, tc‘3 chic lien
quan dén tham quyeén giai quyet
cua don vi, e
Theo ddi, t‘héng ké sb luong cap, C6 Nhu Txiglg
14 | phat van bang, tin chi cho hoc
sinh;
15 Thong bao phat bang tot nghiép
THPT
16 Két qua tiep nhan va giai quyét
cac tha tuc hanh chinh.
17 Tham gia hoéi thi CCHC nam CB. GV, NV Theo KvH cua
2026; So
18 th_l (];i:lﬁadzréi \Zen chuyén muc CAc tb truong Hang thang
1 | Tham muu trong viéc xay dyng Thang 01/2026
Quy cheé chi tiéu noi bo;
C?ng Kkhai quye'f toarl ng,an savch Ké toan Biu nim
20 nam 2025, dy todn ngan sach nam 2026
2026.
21 Niém yét, cong khai day du cac
TTHC trén trang Website
27 Pang tai, cap nhat cac noi dung CQ Thu Thuong
trén trang website Thay Vi Xuyeén
24 Duy tri chuyén muc CCHC trén
trang Website.
25 | Viét sang kién, giai phap méi Vin phong Theo KH cuia




trong CCHC So
Phuong an dam bao an ninh trat
A . . L N . | Theo KH ct
26 tu, phong chong dich bénh, phong | Lénh dao + Y t¢ °0 \ cud
4 \ So
chong bao luc hoc duong
97 GI.’ilI quyet cac ho so tai Van C6 Nhu + Thu Hoa ‘
phong; Thuong
Theo ddi, théng ké s6 luwong Xuyén

28 | chuyén truong, thdi hoc, muon hd C6 Thu Hoa
so cua hoc sinh.

Suwu tam cac minh chuing va tham

29 mu trong cang thc CCHC TT t6 van phong Hang thang

30 TPong lfe, ther d0|_, Xt ly van ban, Vin thu Thu’oﬂng
ho so trén khdng gian mang Xuyén

31 | Cham diém CCHC nam 2026 Lanh dao truong 12/2026

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Lanh dao trwomg

- Xay dung ké hoach CCHC, ké hoach tuyén truyén CCHC, chi dao c6ng tac
CCHC tai don vi.

- Thyc hién day du cac bao cdo vé CCHC va cham diém CCHC cua don vi
gui vé S¢ Gido dyc va Pao tao.

2. To Vin phong

La bo phan thuong truc, chiu trach nhi¢m tham muu Hiéu truéng phan cong
nhiém vu cac thanh vién t6 van phong, thuc hién viéc ra soat, diéu chinh va bd
sung hoan thién thu tuc nhu quy dinh, quy trinh, biéu miu,... trong tiép nhan va
giai quyét cong vu véi ngudi dan, cha me hoc sinh va hoc sinh. Kiém tra, theo ddi
va danh gia két qua thuc hién cac ndi dung CCHC theo ké hoach di dé ra.

Trién khai, d6n déc cac bod phan chuyén moén thuc hi¢n theo su chi dao cua
S¢ Gido duc va Pao tao vé ting cuong st dung van ban dién tir trong hoat dong
cua cac don vi truc thudc nhu viéc gui - nhan van ban, tai liéu qua hé théng thu
dién tir.

Tham muu Hiéu trudng ban hanh quy ché chi tiéu ndi bd nim 2026; trién
khai thuc hién co ché tu chu vé tai chinh tai don vi; tham muu thuc hién thanh
quyét toan kinh phi.

Thuc hién ké hoach bdi dudng thudng xuyén doi ngii can bo, vién chirc; cir
vién churc dao tao sau dai hoc theo quy dinh.

Thuc hién tiép nhan, x ly va tra két qua thuc hi¢n ddi véi tht ca TTHC
thudc tham quyén giai quyét cia trudng; to chirc khao sat va thu thap y kién danh
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gia mirc do hai 10ng cua t6 chirc, ca nhan vé viéc thuc hién TTHC; cbng khai céc
TTHC va dia chi tiép nhan phan anh, kién nghi vé quy dinh TTHC; c6 ké hoach
danh gia noi bo, cong bd trén hé thdng khi can thiét.

3. Pdi vé6i gido vién, nhan vién

Nang cao nhan thurc va thuc hién c6 trach nhiém, nghiém ttc, dﬁy du cac
quy dinh cta co quan vé ky luat, ky cwong hanh chinh, thuc hanh tiét kiém, chéng
lang phi.

Tham gia thyc hién dang ky Ban cam két, tu dudng, rén luyén phén dau, ké
hoach ca nhan: thuc hién ndéi1 dung vdi nhitng dinh mtec, chi ti€u cu thé ge"m vol
cong viéc, nhiém vu duoc giao; cam két phai c6 sy chuyén bién trong cac ndi dung
da dang ky thuong xuyén hang nam.

Vién chue chiu trach nhiém c4 nhan vé chat luong trong linh vuc cong viée
dugc giao. Truong hop tham muu, dé xuat thuc hién khong hét trach nhiém, trai
quy dinh cua phap luat phai chiu trach nhiém cong vu; truong hop gay hau qua
nghiém trong s& bi xur 1y theo quy dinh cta phap luat vé vién chic va ngudi lao
dong; quy dinh vé bdi thuong trach nhiém nha nudc va cac quy dinh phéap luat co
lién quan.

Vién chirc ¢6 trach nhiém bao cao Hiéu trudng néu phat hién viéc thuc hién
sai hodc khong day du, khong ding quy dinh cua vién chirc va nguoi lao dong.

4. Nhom cong nghé thong tin

Xay dung va trién khai thuc hién ké hoach ung dung cong nghé thong tin
nam hoc 2025 - 2026. Trong d6 cé cac nhiém vu trong tdm nhu: Nang cao chat
luong trang thong tin di¢n tor cua don vi; hd tro vé mat k¥ thuat cho cong tac
CCHC cua don vi.

Trén day la ké hoach thuc hién cai cach hanh chinh nim 2026 cua truong
THPT DTNT Huynh Cuong, yéu cau cac b phan, c4 nhan va t6 chuyén mén cia
nha truong nghiém tic thyc hién./.

Noi nhan: . HIEU TRUONG
- Phong TCCB - S6 GD&DT (dé bao céo); .

- BGH (dé chi dao);

- DTN (dé phdi hop thuc hién);
- T6 Van phong (dé thuc hién);
- Nhém CNTT (dang website);
- Luu: VT.

TRUGNG
[ TRUNGHOC PHOTHONG | 2

Phong Phwéc Thién
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