SO GIAO DUC VA PAO TAO SOC TRANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT DTNT Poc lap - Tw do - Hanh phuc
HUYNH CUONG
S6:04 /KH-DTNTHC Soc Trang, ngay 06 thang 01 nam 2025
KE HOACH

THU'C HIEN CAI CACH HANH CHINH NAM 2025

Can cir Ké hoach sé 196/KH-UBND ngay 23/12/2024 cia Uy ban nhan dan
tinh Séc Trang vé viéc thuc hién cdi cach hanh chinh ndm 2025;

Can cir Ké hoach sé 2601/KH-SGDPT ngay 13/12/2021 cua S¢ Gio duc va
Bdo tao Séc Trang vé viéc thuc hién cai cach hanh chinh giai dogn 2021-2030;

Thuc hién Ké hoach sé 4027/KH-SGDDT ngay 27 thang 12 nam 2024 cia
So Giao duc va Dao tao Séc Trang vé viéc thuc hién cdi cach hanh chinh nam
2025;

Can ctr vao chtc nang nhiém vu duoc giao va tinh hinh thuc té, truong
THPT DTNT Huynh Cuong xy dung ké hoach thuc hién cai cach hanh chinh
(CCHC) nam 2025 cu thé nhu sau:

I. MUC TIEU, YEU CAU

1. Muc tiéu

- Trién khai thuc hién cac nhiém vu va giai phdp CCHC theo ké hoach
CCHC cua tinh Soc Trang, caa So6 GDDT va caa nha truong;

- Khic phuc nhitng ton tai, han ché trong cong tac CCHC cua nha trudng dé
cai thién diém s CCHC cua don vi;

- Pay manh tng dung cng nghé théng tin trong cong tac quan ly; dam bao
hiéu qua, an toan thong tin;

2. Yéu cau

- Bam sét nhitng chu truong, Nghi quyét caa cip trén vé cong taic CCHC.

- X4c dinh rd vai tro, trach nhiém caa nguoi dimg dau don vi trong trién khai
thuc hién cac nhiém vu CCHC; xé4c dinh céc nhiém vu CCHC cu thé, rd rang, gan
véi trach nhiém cta cé nhan, tap thé.

- bam bao thoi gian, dang ndi dung, nhiém vu duoc phén cong;

- B4 tri di nguon luc va co giai phap trién khai cu thé dé dam bao tinh kha
thi caa ké hoach.

I1. CAC NHIEM VU CAl CACH HANH CHINH

1. Cong tac chi dao diéu hanh

- Xay dung ké hoach CCHC nam 2025 caa nha trudng.

- Xay dung va t chic thuc hién ké hoach tuyén truyén CCHC nam 2025.

- Tiép tuc trién khai &p dung sang kién CCHC di thuc hién nhitng nam trudc
day va phan cong viét SKKN nam 2025 vé cong tac CCHC.
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- Nang cao vai tro, trach nhiém nguoi dimg dau trong chi dao thyuc hién cong
tac CCHC; Tiép tuc gén cong tac CCHC véi cong tac thi dua, khen thuéng hang
nam;

- Tang cuong cdng tac chi dao, diéu hanh, kiém tra viéc thuc hién cong tac
CCHC tai don vi,

- B4o c4o viéc thuc hién cong tic CCHC vé So GDPT (theo quy dinh).

2. Cai cach thé ché

- Nang cao chat luong ra soat, tham muu soan thao van ban quy pham phap
luat gép phan hoan thién cac van ban;

- Cap nhat, pho bién, trién khai thuc hién cac van ban quy pham phap luat c6
lién quan dén vién chic va nguoi lao dong cua don vi;

- Trién khai thyc hién cac chtic nang, nhiém vu ding quy dinh cua phap luat.

3. Cai cach tha tuc hanh chinh

- Cap nhat, niém yét cong khai tha tuc hanh chinh cia don vi tai noi tiép
nhan hd so va tra két qua va trén trang thong tin dién t cua co quan
http://dtnthuynhcuong.com;

- Thuc hién xtr ly day du, kip thoi phan anh, kién nghi cia ca nhan, to chuc
d6i vai thu tyc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét cua don vi;

- Ra soat thi tuc hanh chinh (TTHC) va cong bé TTHC caa don vi; Niém
yét, cong khai day du, kip thoi TTHC; Niém yét cong khai dia chi tiép nhan phan
anh khién nghi cua nguoi dan.

- Tiép nhan, xu ly va tra két qua ho so TTHC dam bao dung thoi gian quy
dinh; khong dé tré hen trong giai quyét ho so.

4. Cai cach to chirc by may

- Thuc hién ra soat, sap xép kién toan co cau to chic bd may caa don vi theo
quy dinh.

- Ban hanh cac quy dinh vé ndi quy, quy ché hoat dong, quy ché Iam viéc,
quy dinh chirc nang, nhiém vu cua c4c ca nhan, to chuyén mon, bo phan trong don
VI.

- Thuc hién co ciu s6 luong 1anh dao dung quy dinh; Thuc hién dung quy
dinh vé sir dung bién ché, s6 luong ngudi lam viéc dugc giao.

5. Cai cach ché dd cong vu

- Xay dung doi ngii vién chic va nguoi lao dong dat chuan theo tiéu chuan
chtc vy, chic danh nghé nghiép theo quy dinh; nang cao chat luong, tinh than
trach nhiém, dao duc, tdc phong chuyén nghiép, ky luat, ky cuong, than thién va
tan tinh phuc vu nhan dan cua doi nga vién chic va nguoi lao dong trong thuc thi
cong vu;
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- Thyc hién dang quy dinh cong tac danh gia, phan loal, xu ly, ky luat vién
chirc va nguoi lao dong;

- Chap hanh nghiém quy dinh vé phan cong, bé tri, sir dung vién chic, hop
ddng lao dong; Thuc hién cong tac dio tao, bdi dudng doi ngii vién chic theo ké
hoach.

6. Cai cach tai chinh céng

- Tiép tuc thuc hién co ché tu chu, tu chiu trach nhiém theo quy dinh; day
manh cong tac x& hoi hoa tai don vi; Nang cao hiéu qua stir dung kinh phi quan ly
hanh chinh, hoat dong su nghiép dam bao tiét kiém, hiéu qua.

- Cong khai du todn va quyét toan ngan sach nam 2024 theo quy dinh.

- Tiép tuc diéu chinh va ban hanh quy ché chi tiéu ndi bo nim 2025; quy ché
quan ly, sir dung tai san cong.

- Pay manh @ng dung c6ng nghé thong tin vao quan Iy tai chinh cong, st
dung cac phan mém vé quan ly tai san.

7. Xay dwng va phat trién Chinh quyén dién tir, Chinh quyén so

- bay manh ung dung cong nghé thdng tin trong cong tac quan ly va day
hoc; Xir Iy van ban, ho so cong viéc trén mdi truong mang.

- Cap nhat dir liéu nhan sy trén phan mém quan Iy nhan sy; Thuong xuyén
cap nhat trang thong tin dién tr caa don vi (MAi thang it nhat 02 bai).

- Tuyén truyén theo ddi trang “Chuyén ddi sé tinh Soc Trang”, huong tng
cac noi dung vé Ngay Chuyén dbi sd.

I11. PHAN CONG NHIEM VU CU THE THUC HIEN CAl CACH
HANH CHINH NAM 2025

Nhiém vu cu thé Nguoi phu trach Ghi chu

- Dé an vi tri viéc lam; Cong tac to chuc;
Thuc hién tinh gian bién ché; Phan céng,
bé tri nhan su:;

- Quy ché lam viéc; Quy ché chi tiéu noi
bo; Cong tac thi dua khen thudng; Banh
gi4, phan loai vién chuc;

Thay Phudc Thién

- Lap ké hoach CCHC nam 2025; C6 Thu Thang 01

- Xay dung KH tuyén truyén CCHC:; Co Thu Quy |

- Thuc tuenvbao cao quy,I namv2025, 6 \ 14/3/2025

thang dau nam 2025, quy 111 nam 2025 va

DT . 14/6/2025

béao cao nam 2025; Co6 Thu

- Cham diém CCHC cua don vi nam 141972025
A e Hadonia 14/12/2025

2025.




Nhiém vu cu thé

Nguwoi phu trach

Ghi chua

- Cong khai chat lwgng gido duc hai mat
cua nha truong;

- Xay dung ké hoach, béo céo két qua
tng dung céng nghé théng tin (chuyén
ddi s6);

- Cong khai phan cong chuyén mon, thoi
khoa biéu.

Thay Phudc Thién

Thang 01+5

Quy Il

- Niém yét, cong khai day du cac TTHC
tai van phong;

- Tiép nhan, xir Iy phan &nh va kién nghi
cta ca nhan, to chic lién quan dén tham
quyén giai quyét caa don vi:

- Theo dbi, théng ké s6 lugng cap, phat
van bang, tin chi cho hoc sinh;

- Thong béo phat bang tét nghiép THPT;
- Két qua tiép nhan va giai quyét cac tha
tuc hanh chinh.

Co Nhu

Hang quy

- Tham gia hoi thi CCHC nam 2025;
- Viét bai dang trén chuyén muc CCHC
cua don vi.

CB, GV, NV

Theo phan
cong

- Tham muu trong viéc xay dung Quy
ché chi tiéu noi bo;

- Cong khai dy toan ngan séach, quyét
toan ngan sach nam 2024.

CO Lé Thi Phuong

Quy |

- Niém yét, cong khai day du cac TTHC
trén trang Website;

- Pang tai, cap nhat cac noi dung trén
trang website;

- Duy tri chuyén muc CCHC trén trang
Website.

Thay Vii
Co Trang

Hang thang

Sang kién, giai phap mai trong CCHC.

BGH + C6 Nhu

Théang 3

Phuong an dam bao an ninh trat tu,
phong chdong dich bénh, phong chéng bao
luc hoc duong.

CO Thu + C0O Loi

- Giai quyét cac ho so tai van phong;

CO Nhu + C6 Thu Hoa

Theo ddi, thong ké so luong chuyén

Co6 Son Thi Thu Hoa




Nhiém vu cu thé Ngudi phu trach Ghi chu

treong, thdi hoc, muon ho so cua hoc
sinh.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Ban giam hi¢u

- Xay dung ké hoach CCHC, ké hoach tuyén truyén CCHC, chi dao cong tac
CCHC tai don vi.

- Thuc hién céc bao cdo quy I, bdo céo 6 thang, bao céo quy Ill va bao céo
nam vé S& Giao duc va Pao tao.

2. T6 Vin phong

La bd phan thuong truc, chiu trach nhiém tham muu Hi¢u truéng phan cong
nhiém vu céc thanh vién t6 vin phong, thuc hién viéc ra soat, diéu chinh va bd
sung hoan thién thu tuc nhu quy dinh, quy trinh, biéu mau,... trong tiép nhan va
giai quyét cong vu véi ngudi dan, cha me hoc sinh va hoc sinh. Kiém tra, theo ddi
va danh gia két qua thuc hién cac nd1 dung CCHC theo ké hoach d3 dé ra.

Tham muu xay dung ban cam két va hudng dan vién chirc va ngudi lao
dong dang ky ban cam két thuc hién tot ky luat, ky cuong hanh chinh, dao duc
cong vu trong thyc thi nhiém vu.

Trién khai, d6n déc cac bd phan chuyén mon thuc hi¢n theo su chi dao cua
S¢ Gido duc va Pao tao vé ting cuong s dung van ban dién tir trong hoat dong
cua cac don vi truc thudc nhu viéc gui - nhan van ban, tai li€u qua hé théng thu
dién tu.

Tham muu Hiéu truéng ban hanh quy ché chi tiéu ndi bd nam 2024; trién
khai thuc hién co ché ty cha vé tai chinh tai don vi; tham muu thyc hién thanh
quyét toan kinh phi.

Thue hién ké hoach bdi dudng thudng xuyén doi ngii can bo, vién chic; cir
vién chirc dao tao sau dai hoc theo quy dinh.

Thuc hién tiép nhan, xu 1y va tra két qua thuc hién doi voi tat ca TTHC
thudc thim quyén giai quyét cua trudng; to chitrc khao sat va thu thap ¥ kién danh
gid muac do hai long cua td chirc, cA nhan vé viéc thuc hién TTHC; cong khai cac
TTHC va dia chi tiép nhan phan anh, kién nghi vé quy dinh TTHC; c6 ké hoach
danh gia noi bo, cong b lai hé thdng khi can thiét.

3. Pdi vé6i gido vién, nhan vién

Nang cao nhén thirc va thyc hién co trach nhiém, nghiém tac, diy du cac
quy dinh cua co quan vé ky luét, ky cuong hanh chinh, thyc hanh tiét kiém, chéng
lang phi.
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Tham gia thuc hién dang ky Ban cam két, tu dudng, rén luyén phan dau, ké
hoach ca nhan: thuc hi¢n ndi1 dung véi nhiing dinh mire, chi ti€u cu thé gén VOl
cong viéc, nhi€ém vu dugc giao; cam két phai co su chuyén bién trong cac ndi dung
da dang ky thuong xuyén hang nam.

Vién chire chiu trach nhiém c4 nhan vé chit luong trong linh vuc cong viée
dugc giao. Truong hop tham muu, dé xuat thuc hién khong hét trach nhiém, trai
quy dinh cua phap luat phai chiu trach nhi€ém cong vuy; truong hop gay hau qua
nghiém trong s& bi xur 1y theo quy dinh cta phap luat vé vién chic va ngudi lao
dong; quy dinh vé bdi thudng trach nhiém nha nuéc va cac quy dinh phap luat co
lién quan.

Vién chtic ¢6 trach nhi¢ém béao cdo Hiéu truéng néu phat hién viéc thuc hién
sai hodc khong day du, khong ding quy dinh cua vién chirc va nguoi lao dong.

4. Nhom cong ngh¢ thong tin

Xay dung va trién khai thuc hién ké hoach ung dung cong nghé thong tin
nam 2025. Trong d6 ¢6 cac nhiém vu trong tdm nhu: Nang cao chit luong trang
thong tin dién tir cua don vi; hd tro vé mat k¥ thuat cho cong taic CCHC cua don vi.

Trén day la ké hoach thuc hién cai cach hanh chinh nim 2025 cua truong
THPT DTNT Huynh Cuong, yéu cau cac b phan, c nhan va té chuyén mon cia
nha truong nghiém tic thyc hién./.

Npor': nhe?rnc:CB 56 GDEBT (@b | KT. HIEU TRUONG
- Phong -S¢ DT (d¢€ bao céo); LA -

- BGH (dé chi dao): Pho hiéu treéng
- CD-DTN (dé phdi hop thyc hién); ZP>
- T6 Van phong (dé thuc hién);

- Nhém CNTT (dang website);

- Luu: VT.

Tran Thi Minh Thu
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