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~ QUY CHE LAM VIEC
(Ban hanh kem theo Quyét dinh $0: 195 [QD-DTNTHC ngay 16 thang 9 nam 2024 ciia
Hiéu truong truong THPT DTNT Huynh Cuong)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Muc dich

1. Quy dinh cu thé vé nhiém vu va pham vi trich nhiém ctia Ban giam hiéu (viét
tat BGH), gido vién, nhan vién, cac td chuyén mon, cac td phuc vu, cac doan thé va hoc
sinh trong nha trudng.

2. Théng nhat vé quy ché lam viéc, vé cac mdi quan h¢ va su phéi hop c6 hi¢u qua
trong viéc thuc hién cac nhiém vy dugc phan cong phu trach.

3. Xay dung thanh khéi doan két, ddng thuén, trach nhiém dé thuc hién tét cac
nhiém vu theo phuong cham “déan biét, dan ban, dan lam, dan kiém tra”. Phat huy quyén
lam chu, huy dong tiém nang, tri tu¢ cua Can b9, gido vién, nhan vién va hoc sinh trong
nha trudng dé gop phan xay dung nén nép, trat ty, ky cuong trong don vi nham phat trién
su nghiép gido duc ciia nha trudong theo dudng 16i, chu truong ciia Pang va phap luat cia
Nha nudéec.

Pi¢u 2. Nguyén tic thwe hién dan chii trong nha truong

1. Pam bao nguyén tic tap trung dan chil trong moi hoat dong cuia cic to chirc
trong nha tredng va phat huy vai tro cta cac doan thé trong nha trudng.

2. Thyc hién quy ché lam viéc sao cho phu hop Hién phap va phap ludt, quyén
phai di d6i véi nghia vu va trach nhiém, dan chu phai gan lién voi ky luat, ky cuong.

3. Thuc hién quy ché 1am viéc trén tinh than tu giac, sang tao, hoan thanh cong
viéc dugc giao.

 CHUONG II
TO CHUC BO MAY

Diéu 3. Hiéu trwéng — Phé Hiéu truong

Truong THPT DTNT Huynh Cuong c6 Hiéu truong va 2 Pho Hiéu truong. Hiéu
truong va Pho Hiéu trudng do cap co thidm quyén bd nhiém v6i nhiém ky 5 niam.
Diéu 4. T6 chuyén mén — nghiép vu

1. T6 Chuyén mén

C6 6 to chuyén mon, dugc td chirc theo mot sd mon hoc do Hiéu trudng ra quyét
dinh thanh 14p theo tirng nam hoc.

To trudng, to ph6 do Hiéu trudng b6 nhiém vao dau nam hoc.

2. T6 Vin phong

GOm Hiéu trudng, pho Hiéu trudng, nhan vién K& toan, Van thu, Thu vién, Tap
vu.

To truong do Hiéu trudng b6 nhiém vao dau nam hoc.

3. T6 Quan Iy hoc sinh ndi tri

Gom c6 giao vién kiém nhiém, nhan vién Gido vu, Y té va Bao vé.

To truong do Hiéu trudng b6 nhiém vao dau nam hoc.

4. T6 Chiam séc va nudi dudng hoc sinh ndi tra

Gdm nhan vién niu an.

To truong do Hiéu trudng bd nhiém vao dau nam hoc.



Diéu 5. Hoi dong truong

Puoc thanh 1ap va hoat dong theo Piéu 10 — Piéu 1& Truong trung hoc co sd,
truong trung hoc phd thong va trudng phd thong co nhiéu cip hoc ban hanh kém theo
Thong tu s6: 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/9/2020 cua Bo truéng Bo GDPT.
Diéu 6. Cac Hoi dong khac trong nha truong

1. Hoi dong thi dua khen thuéng

Hoi ddng thi dua khen thudng duoc thanh 14p vao dau mdi nim hoc dé gitip Hiéu
truong to chirc cac phong trao thi dua, d& nghi danh sach khen thuéng ddi véi gido vién,
nhan vién, hoc sinh trong nha trudng. Hoi dong thi dua khen thuéng do hiéu trudng thanh
1ap va 1am chu tich. Cac thanh vién cia hoi ddng thi dua khen thuéng gom: Bi thu céap
uy, pho hiéu truéng, dai dién Ho1 déng truong, Chu tich Cong doan, Bi thu Poan Thanh
nién Cong san H6 Chi Minh, t6 trudng t6 chuyén mon, to trudng td vin phong va cac
gido vién chu nhiém 16p (hoi dong thi dua khen thudng hoc sinh).

2. Hoi dong ky luat

a) Hoi dong ky luat hoc sinh dugc thanh 1ap dé xét hodc xéa ky luat di vaoi hoc
sinh theo tirng vu viéc. HO1 déng ky luat hoc sinh do hi€u truong quyét dinh thanh lap va
1am chu tich. Cac thanh vién ctia hoi dong gom: pho hiéu truong, bi thu Poan Thanh nién
COng san Ho Chi Minh, gido vién chu nhiém 1&p c6 hoc sinh vi pham, mot ) gido vién
co kinh nghiém gido duc va truéng ban dai dién cha me hoc sinh (Viét tat CMHS) cua
truong.

b) Hoi dong ky luat gido vién, nhan vién dugc thanh lap dé xét va dé nghi xur 1y ky
luat dbi voi gido vién, nhan vién theo timg vu viéc. Viéc thanh lap, thanh phan va hoat
dong cua hoi dong ky luat gido vién, nhan vién duoc thyc hién theo quy dinh cua phap
luat.

3. Cac Hoi dong khac

Hoi dong tuyén sinh; Hoi ddng xét nang luong trude thoi han; Hoi dong coi, chim
hoc sinh gioi, kiém tra hoc ky,...

Thanh Iap theo yéu cau cu thé cua tung cong viéc. Thanh phén, nhiém vy, thoi
gian hoat dong do Hiéu truéng quyét dinh.

Piéu 7. Cac to chirc, doan thé trong nha truwdong

Nha truong c6 Pang bo (3 chi bd truc thudc), Cong doan co sd, Poan TNCS Hb
Chi Minh, Ho1 Chir thap do, Ho1 Khuyén hoc, Ho1 CMHS,... dugc thanh lap va td chure
theo Piéu 1¢ Pang, Cong doan, Poan thanh nién va cac td chirc hoi, ...

_CHUONG Il
NHIEM VU, TRACH NHIEM VA MOI QUAN HE

Piéu 8. Hiéu trwéng - Phong Phudée Thién (Kiém nhiém chi tich hdi khuyén
hoc), truee tiép dam trach cac cong viée

- Quan ly nhéan sy, tai chinh, tai san.

- Xay dung va phan cong té chic trién khai thuc hién ké hoach nim hoc, ké hoach
thang, ké hoach lam viéc hang tuan,... Giam sat, kiém tra viéc thuc hién tat ca cac mat
hoat dong trong don vi.

- Phén cong cong viéc cho cac Pho Hidu truong; ra quyét dinh thanh 1ap céac to
Chuyén mén, t6 phuc vu va cac by phan doan thé trong nha truong; bd nhiém cac to
truong, t6 pho, TKHD; quyét dinh thanh lap ban KTNB, KKTS; quyét dinh thanh lap hoi
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d6ng coi, cham kiém tra HK, HPKL; quyét dinh khen thuong, KLHS va cac quyét dinh
khéc theo dung quy dinh, dang tham quyén.

- Chu tri cac budi hop toan thé hoi dong, hop Hoi ddng truong, hop lién tich, hop
xét thi dua va cac budi hop khac khi thay can thiét; phdi hop v6i Cong doan nha trudong
t6 chire Hoi nghi Vién chirc-Nguoi lao dong.

- Phé duyét ké hoach l1am viéc hang thang, ... cia cac Pho Hiéu truong.

- Thue hién chi tra cac ché d chinh sach cia Nha nude d6i vai gido vién, nhan
vién, hoc sinh.

- Phéi hop chit ch& voi cac td chire, doan thé, cac ca nhan trong nha trudng, phat
huy dan chu trong moi hoat dong; giai quyét kip thoi nhitng khiéu nai, kién nghi theo
tham quyén dugc giao; thuc hién cong tac xa hoi hoa gido duc.

- Chi dao thuc hién cac phong trao thi dua, cic cudc van dong cua nganh; thuc
hién cong khai ddi v6i nha truong (cam két chat luong gido duc va chit luong gido duc
thuc té; diéu kién dam bao chat luong co so gido duc; thu chi tai chinh).

- Tryc tiép chi dao, kiém tra, don ddc t6 Van phong, Cong tac chii nhiém va gido
duc dao dtrc hoc sinh.

- Panh gia xép loai gido vién, nhan vién; thuc hién cong tac khen thuong, ki luat
dbi véi gido vién, nhan vién; ky hop déng lao dong; tiép nhén, diéu dong gido vién, nhan
vién theo quy dinh ctia Nha nudec.

- Cong tac hudng nghiép cho hoc sinh.

- Xét duyét két qua danh gid, xép loai hoc sinh, ky x4c nhan hoc ba, quyét dinh
khen thuong, ky luat hoc sinh.

- Tlep nhan hoc sinh vao hoc (xét tuyén, thi tuyén vao dau cap), giai quyét hoc
sinh chuyén di va bién ché cac 16p hoc.

- Pau nam hoc, cudi hoc ki I va cudi hoc ki 11 t6 chirc hop CMHS céc 16p.

- Chju trach nhiém cac bao cao so két, tong két naim hoc (c6 su phdi hop cia cac
Pho Hi¢u trudng ).

- Quan 1y Ho so kiém tra, danh gia gido vién va nhan vién.

- Chi dao t6 Van phong, t6 Quan Iy hoc sinh noi tra.

- Phan cong, Jgiam sat va gial quyét cac tinh huéng trong viéc truc quan sinh.

- Sap xép, bd tri noi & cho hoc sinh; ¢6 ké hoach sira chita, thay méi cac vat dung
bi hu ¢ khu ndi tra.

- Pam bao vé an ninh trat ty, thoi gian dn-hoc-vui choi-nghi ngoi; xir Iy hoc sinh
Vi pham noi qui khu noi tra.

- Giai quyét cac truong hop ban tra, ngoai tru.

- Chu tri cac budi hop Hoi ddng Ky luat hoc sinh; tong hop va luu trit hd so ky luat
hoc sinh vi phu ndi qui.

- Nguoi phat ngon chinh cua don vi.

* Ghi cha: Hiéu truong chiu trach nhiém toan bo cac mat hoat dong trong don vi
ddi vé6i Lanh dao S GDDT.

Diéu 9. Phé Hiéu truéng

1/ P. Hiéu trwéng 1 - Kim Vin Ngéi, truc tiép dam trach cac cong viéc

Phu trach chuyén mon, phong trao thi dua thugc linh vuc chuyén mén, ing dung
CNTT trong day-hoc, luu trir va hd trg thém mot s6 cong viéc khi can thiét.

a/ Chuyén mén

- Phan cong chu nhiém, giang day.

- Sap thoi khoéa biéu; sip xép 16p hoc.
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- Phé duyét ké hoach thang va chi dao, kiém tra, d6n ddc thyc hién tt ca cac mat
hoat dong cua 6 t6 chuyén mon.

- Hang tuan phé duyet s6 ghi dau bai va thong ké hinh tinh si s6 hgc sinh.

- T6 chtic cac dot kiém tra danh gia dinh ky (duyét, bao quan, in an dé, phan cong
coi kiém tra, té chizc kiém tra, cham bai,...), t6 chirc 6n tap va kiém tra lai trong hé (néu
co).

- Giam sat viéc thuc hién tién d6 chuong trinh, nhap diém cua GVBM va GVCN.

- Lap ké hoach KTNB niam hoc, trién khai ké hoach KTNB tirng thang.

- Chi dao Poan TNCS Hé Chi Minh.

b/ Cong ngh¢ thong tin

- Quan ly cac phan mém cép nhat, luu trix thong tin gido vién, nhan vién, hoc sinh,
thiét bi; phan mém tng dung trong day-hoc truc tuyén (néu co).

- Quan 1y thiét bi day hoc, tmg dung CNTT trong day-hoc, trang Website truong.

- Pua tin céc hoat dong cia trudng (viét tin, théng bao) trén trang Websize.

- Theo ddi, ndm bét tinh hinh sir dung céc trang mang xa hoi trong don vi.

¢/ Phong trao

- Lap ké hoach va t6 chuc trién khai thyc hién cac phong trao gido vién day gidi,
hoc sinh gioi, cudc thi giai toan trén may tinh cAm tay, van hay chit tot, gido duc STEM.

- Phé duyét ké hoach sinh hoat chuyén dé, tiéng Anh,...

2/ P. Hiéu trwéng 2 - Tran Thi Minh Thw (Kiém nhiém chi tich hdi chir thap
d6), truc tiép dam trach cac cong viée

Phong trao thi dua thudc linh vuc con lai, co s& vat chat, vé sinh-xay dung canh
quan trong khudn vién nha truong, cong tac phong tranh dich bénh, phong tranh chay no,
cai cach hanh chinh, v¢ sinh an toan thuc phém, chi dao truc tiép t6 Chiam soc va nudi
dudng hoc sinh ndi tra va hd tro mot s6 cdng viéc khi can thiét.

a/ Co sé vat chat

Sap xép, bao quan, kiém tra dinh ky, sira chita (khi c6 hu hong), dé nghi mua saim
bd sung tat ca cac vat dung, thiét bi phong hoc, phong hop, cac phong thi nghiém, thuc
hanh, Tin hoc.

b/ V& sinh-xay dwng canh quan

Lap ké hoach, phan cong, theo ddi, d6n dbc viéc lam vé sinh, cham soc vuon hoa,
cay kiéng trong toan bo khuon vién khu 16p hoc, khu hiéu bg, khu néi tra, san bong, nha
da nang.

¢/ Phong trao

- Thanh Iap va chi dao cac Cau lac bd Van ngh¢, Thé thao.

- T6 chirc Cam trai chao mimng ngay 26/3, Tét Trung thu, O6c-Om-Bbc, Sene
Polta, tét co truyén Chol Chnim Thmay, Tét Nguyén dan,...

- Cugc thi STTTNND, giao thong thong minh (néu co), viét thu quoc té UPU (néu
CO) hoi thi thiét ké PDDH (néu c¢6), cudc thi “An toan giao thong cho nu cudi ngay mai”
(néu c6), Hoi thao GDQPAN, Thi Khoa hoc ky thuat, Giai Pién kinh, Boi va Bong 0.

* Ghi chi: Pdi véi Phé Hiéu truéng

- Tat ca cac cong viéc déu phai 1én ké hoach bang vin ban (ban gbc luu tai Vin
thu, giri 01 ban chinh cho Hiéu trudng) va trinh Hiéu truong phé duyét (néu ¢ lién quan
dén kinh phi).

- Hang tuan (néu can thiét), cudi thang bao cao véi Hiéu truong vé tién do cua
cong viéc va két qua thyc hién.

- Chiu trach nhiém hoan toan trudc Hiéu truong vai cac cong viéc da duoc phan
cong phu trach.
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- Bao cdo vé cap trén cac linh vuc duge phuy trach (khi cap trén yéu cau).

- Thay mat Hi¢u truong diéu hanh cac hoat dong cia nha truong khi duge Hi¢u
trudng uy quyen Dbi voi phan viéc duoc Hiéu trudng uy quyen giai quyet thay néu c6
gap nhiing su viée quan trong thi phai c6 trach nhiém bao cao kip thoi véi Hidu trudng.
Diéu 10. Té trudng to Chuyén mon

- Thong tin, tuyén truyén kip thoi, chinh xac vé quan diém, duong 161, chinh sach
cua bang, Nha nudc va ndi dung cac van ban chi dao cia chinh quyén dia phuong, cua
nganh, ctia don vi (khong dugc noéi va 1am tréi quan diém chi dao).

- Can ctr vao ké hoach cua nha truong, xay dung ké hoach (nim, thang) hoat dong
ctia to va ndp cho BGH theo dung thoi gian quy dinh.

- Chiu trach nhiém dong vién, kiém tra, d6n ddc gido vién trong viéc thuc hién
chuyén mon, cling nhu trong cong tac chu nhiém, phong trao va cong tac quan sinh.

- Cudi thang kiém tra toan bo hd so clia gido vién trong td, c6 hop gop ¥ va ndp
bién ban cho BGH.

- Du gio va c6 gop y, danh gia theo dung quy dinh.

- Chi tri cac budi hop to (hai lan trén thang), c6 ndi dung, chuong trinh cu thé;
hop xét thi dua cia t6; t6 chirc so két hoc ky, tong két cudi nam hoc (danh gia lai nhiing
mat d 1am duogc, chua 1am duge so véi ké hoach da dé ra va rat kinh nghiém, tim giai
phap khic phuc dé nam hoc t6i lam t6t hon).

- Hang thang thong ké va ghi nhan cac truong hop day khong kip chuong trinh,
nghi (P,K), di tr&, thiéu trach nhiém trong cong tac quan sinh,... dé tham muu trong viéc
x€t thi dua.

- T6 chuc boi dudng, giao luu chuyén mén nghiép vy; tham gia dénh gia, xép loai
va dé xuat khen thuong, ky luat gido vién va nhan vién trong to (néu cé). Xay dung tap
thé doan két, giup d& nhau trong coéng tac va trong doi séng.

- Thuc hién dung, da nd1 dung, chuong trinh theo quy dinh cia B GDDT va quy
ché thi cir - kiém tra, danh gia hoc sinh.

- Xay dung va t6 chirc thuc hién cac chuyén dé d6i méi phuong phap giang day va
hoc tap; d6i méi kiém tra, danh gia hoc sinh; nang cao chat lugng giang day thong qua
viéc td chure thao giang, hoi gidng va cac hoat dong ngoai khoa, boi dudng hoc sinh gidi,
phu dao hoc sinh yéu kém.

- Chu tri cac budi hop t6.

- Thuc hién ché do bao céo tinh hinh thuc hién nhiém vu hang thang va céc bao
céo khéac theo yéu cau.

- Tham muu véi lanh dao nha truong dé xay dung va trang bi hé thong thiét bi, dd
dung day hoc phuc vu cho viéc giang day va thuc hanh cac mén hoc.

- Quan 1y, bao tri, vé sinh hé thong thiét b hién c6. Huéng dan cac thanh vién to
chuyén moén sur dung cac d6 dung day hoc va chuan bi thiét bi thi nghiém, thiét bi trinh
chiéu theo yéu cau cua to chuyén mén va gido vién giang day.

- C6 du ho so ghi danh muc thiét bi va s6 theo ddi ngudi muon, tra thiét bi.

- Khi c6 thiét bi hu hong phai bio cdo ngay véi Pho Hiéu truéng phu trach dé co
hudng giai quyet

- Mot s cong viée khac co thé phan cong dot xuat (khi can thiét).

Diéu 11. T trwdng t6 Vin phong

- Xay dung ké hoach (ndm, thang) lam viéc cuia to (cin ctr theo ké hoach 1am viéc
ctia timg bd phan trong t6) va ndp cho BGH phé duyét.

- Chiju trach nhiém dong vién, kiém tra, don déc nhan vién vin phong trong viéc
thuc hi¢n nhiém vu da dugc BGH phan cong.



6

- Hang thang thong ké va ghi nhan céc truong hop thyc hién chua tét cic nhiém vy
da duoc BGH phan cong, nghi (P,K), di tré,. ..

- Thue hién ché do bao céo tinh hinh thyc hién nhiém vu hang thang va céc bao
c4o khéc theo yéu cau.

- Chu tri cac budi hop to.

- Mot s cong viée khac co thé phan cong dot xuat (khi can thiét).

Piéu 12. T6 truwdng té Quan li hoc sinh ndi tru

- Xay dung ké hoach (ndm, thang) lam viéc cua td va ndp cho BGH phé duyét.

- Giam sat, ghi nhan vé cong tac quan sinh, tinh hinh khu néi tra va bao cao truc
tiép voi Hiéu trudng.

- Pam bao ANTT, phong tranh chdy no.

- Hang thang thong ké va ghi nhan céc trudng hop thuc hién chua t6t cac nhiém vu
da duoc BGH phan cong, nghi (P,K), di tré,. ..

- Can ctr vao ké hoach cua Hiéu trudng, trién khai thuc hién viéc dam bao noi o;
an ninh trat tu,... ¢ khu noi tru.

- Xay dung va trién khai cac phong trao thi dua ¢ khu néi tru.

- Thuong xuyén kiém tra cic vat dung ¢ khu ndi trd nham kip thoi phat hién va
bao cao vdoi Higu truong dé co ké hoach stra chita.

- Pon ddc, nhic nhd hoc sinh chap hanh va thuc hién tét cac quy dinh khu noi tru.

- Tiép thu moi y kién phan hoi tir cac thanh vién: Quan sinh, Gido vu, y té, bao vé,
truong phong, trudng day va tat ca hoc sinh cua trudng.

- Phan cong nhiém vu cho cac thanh vién trong t6, cac trudng phong va trudng
ddy; Hang thang to chirc hop cac truong phong va trudng diy (tuyén duong cac trudng
hop 1am t6t nhiém vu; nhac nhé, phé binh cac truong 1am chua hét trach nhiém; ghi nhan,
giai quyét cac y kién déng gop tir hoc sinh).

- Ghi nhan tat ca cac trudng hop hoc sinh vi pham ndi quy tai khu ndi tri va ghi
vao So tryc quan sinh. Gido duc va xir Iy budc dau khi hoc sinh vi pham va s& ban giao
cho gido vién chu nhiém khi hoc sinh vi pham khong chiu khéc phuc, stra chira.

- Tham muu, dé xuét voi Hiéu trudng c4c bién phap va hudng giai quyét ddi véi
cac vu vi¢c ndy sinh.

- Pé xuit nhitng cong viéc 16n can phai thuc hién cho ting thang.

- Héng thang, hoc ky, nam hoc c6 trach nhiém dé xudt voi Hoi déng thi dua khen
thuong nha truong (hoic BGH) khen thudng nhimg tip thé, ca nhan hoc sinh c6 thanh
tich trong cdc mat hoat dong trong khu noi tra.

- Bao quan s6 truc quan sinh.

- Chu tri cac budi hop t6.

- Mot s cong viéc khac co thé phan cong dot xuat (khi can thiét).

Diéu 13. T6 trwdng té6 Chiam séc va nudi dudng hoc sinh ndi tri

- Chiu trach nhiém ddng vién, kiém tra, d6n ddc nhan vién trong to trong viéc thuc
hién nhiém vu da dugc BGH phan cong.

- Hang thang thong ké va ghi nhan céc trudng hop thyuc hién chua t6t cac nhiém vu
da dugc BGH phan cong, nghi (P,K), di tré,. ..

- Xay dung thuc don nha in va giri cho ¢6 Thu ky duyét ngay thi bay hang tuan.

- Chiu trach nhiém vé dinh dudng khéau phﬁn an, v¢ sinh an toan thuc phém.

- Bao quén so giao nhan thyc pham.

- Chu tri cac budi hop t6.

- Mot s cong viée khac co thé phan cong dot xuat (khi can thiét).

Piéu 14. Thu ky hdi dong
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La nguoi giap cho Hidu trudng thyc hién mot 5O nhi¢ém vy sau:

- Quan 1y S6 nghi quyét cta nha trudng va nghi quyét cua Hoi dong trudng.

- Ghi chép cac bién ban céc budi hop cta don vi nhu: Hop lién tich, hop Hoi déng
su pham va cac cudc hop khac do Hi¢u truong chu tri.

- Dy thao Nghi quyét, cic bao cao cong tic chung cua nha truong, du thao cic
quyét dinh do Hiéu truéng ban hanh.

Piéu 15. Cac t6 chire, doan thé

1. T6 chirc Pang

T6 chirc Pang trong nha trudng thuc hién chirc ning, nhiém vu theo dung quy
dinh sb 97-QD/TW ngay 23 thang 03 nim 2004 ciia Ban Chip hanh trung wong “Quy
dinh chirc ndng nhiém vu cua Pang bg, Chi by co s¢ trong cac don vi s nghi¢p (truong
hoc, bénh vién, vién nghién ciru,...)”.

2. Poan TNCS Hé Chi Minh

- Xay dung ké hoach hoat dong ting thang, tirng tuin va ndp cho BGH duyét.

- Phat dong va trién khai cac phong trao thi dua trong hoc sinh.

- Lyc luong tién phong trong viéc gido duc hoc sinh phai chap hanh nghiém noi
quy cua nha truong.

- Gigo duc mét sé k¥ nang sdng co ban cho hoc sinh.

- Phéi hop gido vién cha nhiém trong viéc gido duc, dén déc, kiém tra hoc sinh
viéc cham séc cay kiéng, canh quan, y thirc gitr gin vé sinh chung.

- Két nap doan vién cho nhiing hoc sinh cé du diéu kién.

- Gi6i thiéu véi BCH Pang iy nhitng Poan vién vu ti dé xem xét két nap Pang.

- Thyc hién mot s6 cong viéc khac do Hiéu trudng phan cong (khi can thiét).

3. To chirc Poan thé va t6 chirc Hoi

a. Thuc hién nhiém vu va hoat dong theo diéu 1& cta cac t6 chic Poan thé, sy lanh
dao ctia Pang va Poan thé cép trén.

b. Phéi hop vé6i nha truong trong viée thuc hién quy ché dan chil va trong cac hoat
dong gido duc.

c. Nguoi ding dau cac doan thé cé bién phap nang cao chat luong sinh hoat cta
doan thé, dan chu ban bac cic cha truong, bién phap thuc hién cic nhiém vu cta nha
truong. Lap ké hoach va t6 chirc thuc hién cac phong trao thi dua, cac hoat dong chao
mimng cac ngay ky niém, ngay 18,... Xay dung ndi dung chuan dénh gia cong tac thi dua
(hoc ky, nam hoc). Bong vién cac thanh vién hang hai lao dong, hoc tap va tich cuc thi
dua, thuc ddy cac hoat dong clia trudng nhét 1a phong trao “Thi dua Hai tot”.

4. Ban thanh tra nhan dan

Co trach nhiém thuc hién chirc ndng giam sat cong tac quan ly nha truong; gidm
sat viéc thuc hién ché do chinh sach va viéc thuc hién quy ché dan chu; kip thoi phat hién
nhimg vi pham quy ché dan chu trong nha truong dé nghi Hiéu truong giai quyet Giup
Ban giam hiéu, Ban Chap hanh Cong doan tham tra nhiing truong hop c6 khiéu nai.

Piéu 16. Cha me hoc sinh va Ban dai dién Cha me hoc sinh

1. CMHS va ngudi giam ho c6 trach nhiém phdi hop véi gido vién chii nhiém va
nha truong trong viée gido duc con minh va tao diéu kién thuan loi vé cac diéu kién phuc
vu cho viéc hoc tap, nuéi dudng cua con minh. Co thé phan anh, trao doi, gopy klen truc
tiép voi giao vién va nha truong hodc thong qua Ban dai dién CMHS vé nhiing van dé
lién quan dén cong tac gido duc, nudi dudng trong nha trudng.

2. Ban dai dién CMHS c6 trach nhiém t6 chtrc thu thap ¥ kién cua cac bac CMHS
dé cung nha trudng giai quyét cac van dé sau day:
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- Noi dung cong viéc lién quan dén sy phdi hop gitta nha truong, gia dinh dé giai
quyét nhitng van dé lién quan dén hoc sinh.

- Van dong cac bac CMHS thuc hién tdt cac chu truong, chinh sach ctia Pang va
nha nudc.

- Van dong cac bac CMHS thuc hién cac hoat dong xa hoi hoa gido duc.

Piéu 17. Gido vién

CO nhiém vu giang day, tham gia cac phong trao thi dua, gido duc dao duc, quan
Iy hoc sinh ngoai gio hoc chinh khoa. Cu thé:

1. Nhiém vu Gido vién b moén

- Chép hanh nghiém chinh cac chu truong ciia Dang; chinh sach, phap luat ctia nha
nuéce; cac quy dinh ciia nganh, ndi quy nha truong; phuc tung su chi dao va huéng dan
clia cap trén.

- Gift gin phdm chit, danh dy, uy tin cta nha gido; guwong miu truéc hoc sinh;
thuong yéu, ton trong hoc sinh, d6i xir cong bang véi hoc sinh; bao vé cac quyén va loi
ich chinh dang cta hoc sinh; doan két, giup d& dong nghiép; tao dung moéi trudng hoc tap
va lam viéc dan chu, than thi¢n, hgp tac, an toan va lanh manh.

- Gido vién bd mon soan bai day du, dung quy dinh trude khi 1én 16p; ké hoach
day hoc c4 nhan dam bao dung, du kién thirc trong khung chuong trinh va phai két thuc
dang thoi gian theo ting hoc ky (can ctt khung thoi gian da dugec UBND tinh phé duyét).
Dic biét bam sat chuan kién thic va huéng dan giam tai, diéu chinh noi dung day hoc
cua Bo GDDT.

- Thyc hién day du cac loai hd so, s6 sach (4p dung theo thong tu 32/2020/TT-
BGDDT, ngay 15/9/2020); kiém tra, chAm bai, tra bai, ghi vao s6 diém, nhap diém va két
qua 16p dugc phan cong giang day vao phiéu diém (khi BGH c6 yéu cau), sau mdi lan
Kiém tra, cudi hoc ky, nam hoc theo dung quy dinh.

- P6i méi phuong phap giang day, kiém tra, danh gia theo huéng phu hop voi
nang luc hoc sinh. Panh gia thuong xuyén, danh gia dinh ky. Khuyén khich gido vién
tmg dung cic phan mém day hoc va bai giang dién tir sao cho dat hiéu qua cao nhat.
Trién khai day hoc theo chi ¢&& mon hoc; hoat dong trai nghiém, huéng nghi¢p; GDDP.

- Bang ky va st dung thiét bi thi nghiém, thuc hanh dat hiéu qua (ké ca thi nghiém
biéu dién) theo dung yéu cau caa bo mon.

- Tt ca gido vién du gio sinh hoat chuyén dé dé trao doi kinh nghiém giang day.

- Soan bai day du, ding quy dinh trudc khi 1én 16p; thuc hién ding, du chuwong
trinh.

- Giri bao céo theo diing yéu cau ciia BGH va chiu trach nhiém vé chét luong, hiéu
qua gido duc.

- Tham gia tryc quan sinh, quan 1y gio tu hoc va cac phong trao khac do truong,
nganh phat dong.

- Thyc hién cac nhiém vu khac khi c6 phan cong dot xuat (khi can thiét).

2. Nhiém vu Giao vién chi nhiém

- Giao vién chu nhiém nghiém tac trién khai cac quy dinh, cac phong trao dung
v6i tinh than do trudng phat dong; 1a ngudi truc tiép phan cong, t6 chirc thuc hién, kiém
tra va dén ddc hoc sinh 16p minh phu trach; duy tri si s va hoan toan chiu trach nhiém
trong cbng viéc nay.

- Phéi hop chit ché véi gia dinh hoc sinh (Iam viéc tryc tiép voi CMHS), véi cac
gido vién by mon, Poan TNCS HO Chi Minh, trong viéc gidao duc dao duc va theo doi,
udn nin kip thoi viée thuc hién ndi quy, cling nhu viéc hoc tip cua hoc sinh 16p minh chu
nhi¢m.
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- Hoan thanh t6t cac loai hd so chil nhiém va bao cao dung quy dinh.

- Nghiém tuc trién khai thue hién cac hoat dong gido duc theo ké hoach cua nha
truong.

- Thyc hién dung quy trinh vé viéc x0a tén hoc sinh.

- Nhan xét, danh gia va xép loai hoc sinh cudi ky va cudi nim hoc; dé nghi khen
thuéng va ky luat hoc sinh; dé nghi danh sach hoc sinh duoc 18n 16p thing, phai kiém tra
lai, phai rén luyén thém vé hanh kiém trong ky nghi hé, phai & lai 16p; hoan chinh viéc
ghi s6 diém va hoc ba hoc sinh.

- Tham gia quan 1y, thuong xuyén truc tiép kiém tra noi ¢ va gido duc hoc sinh 1ép
chu nhiém vi pham noi quy khu néi tru.

Diéu 18. Nhan vién Vin phong

Nhan vién van phong lam nhiém vu phuc vu cho cong tac quan ly, cong tac giang
day, hoc tap, sinh hoat ctia cadn b9, gido vién, nhan vién va hoc sinh.

Lam viéc theo ché d6 hanh chinh, dam bao 40 gi0 trong mat tuan, duge quy dinh
cu thé & ndi quy cua to hanh chinh. Phai thuc hién t6t cdc nhiém vu chinh theo chtic
danh, ngoai ra phai thuc hién cac nhiém vu khac do BGH phén cong.

Chirc danh va nhigm vu chinh ciia cdc nhan vién trong nha truong bao gom:

1. Nhan vién ké toan

- XAy dung du toan, cAn ddi kinh phi, 1ap ho so tai chinh (s0 theo ddi, chimg tir
thu, chi). Bao cao quyet toan cac nguon thu, chi trong va ngoai ngan sach theo huéng dan
clia cac cap c6 tham quyén dé dam bao phuc vu cho cac hoat dong cua nha truong. Bao
cao thu, chi cho Hi¢u truong vao tuan cudi hang quy trude khi quyet toan voi kho bac,
ngoai ra phai bao cao dot xuat theo yéu cau cua Hiéu truong khi can thiét.

- Tham muu cho Hiéu truong quan 1y thu chi dung ché d, dam bao nguyén tac tai
chinh. Chi dugc phép chi khi ndi dung chi da c6 du toan va dugc Hiu truong duyét chi.
Thuc hién déy da va kip thoi ché d6 chinh sach cho can bd, gido vién, nhan vién va hoc
sinh. Chiu trach nhi€ém quan li, luu trit toan bd ho so tai chinh.

- Chuyén khoan luong, cac khoan theo luong, hoc bong hang thang.

- Thyc hién ché d6 cong khai tai chinh dinh ky nhu sau: Hang quy thong béo tong
kinh phi con trong du toan.

-Lép So quan 1y tai san, thiét bi gido duc theo quy dinh.

- Lap s6 theo ddi cong chirc va thyc hién ché do bao céo dinh ky vé bién ché gido
Vién, nhan vién.

- Chju sy kiém tra ctia Hiéu truong va cung cap day du thong tin véi Ban thanh tra
nhan dan (néu c6 yéu cau). Khi c6 doan thanh tra cap trén lam viéc, c¢6 trach nhiém cung
cap day du cac chung tir theo yéu cau.

2. Nhan vién Van thu (kiém thu quy)

) - Quan 1y ho so vién chirc; s6 quan 1y va ho so luu trit cac van ban, cong vin di,
dén.

- Quan ly va st dung con dau theo muc 4, diéu 25, 26 trong Nghi dinh
110/2004/ND-CP vé cong tac van thu ban hanh ngay 08/04/2004 cia Chinh phu.

- Tham muu v6i Ban gidm hi¢u trong viéc cai cach thu tuc hanh chinh.

- Phat hanh thu moi, ho so tuyén sinh, gidy di duong,...

- Tiép nhan cac tat ca ho so, cong vin; cac ké hoach cta cac bo phan trong don vi
va trinh BGH phé duyét (trudc khi trinh phai xem k¥ thé thirc van ban, cac 16i chinh
ta,...).

- Chan bi thu moi, gidy di dudng va mot s cong viée khac khi duoc phan cong.

- Lién h¢ cong ty bao hiém thuc hién chi tra Bao hiém tai nan.
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- Quan 1y cac nguon thu, chi ngoai ngan sach.

- Thyc hién mét s6 cong viée khac do BGH phan cong dot xuét (khi can thiét).

3. Nhan vién thu vién

- Tham muu xay dung ké hoach trang bi sach, bao, tap chi ddm bao nhu cau phuc
vu nghién ctru, giang day cua giao vién va hoc tap cua hoc sinh.

- Quan 1y va bao quan tét hé thong sach, thiét bi thu vién theo ding quy dinh va
quy trinh k¥ thuat nghiép vu. C6 du hd so ghi cac dau sach cua thu vién va sb theo dbi
nguoi muon, trd sach.

- Xay dung ndi quy thu vién, quy dinh vé ché do su dung sach, tai li€u tao diéu
kién thuén lgi cho gido vién, hoc sinh dugc nghién ctru, hoc tap.

- Thyc hién mét s6 cong viéc khac do BGH phan cong dot xuét (khi can thiét).

4. Nhan vién tap vu

- Phyuc vu nudc ubng cho can bd, gido vién, nhan vién nha truong va khach dén
lién hé cong tac trong gid 1am viée, cac cude hop lanh dao, hop hoi dong, hop lién tich,. ..

- V& sinh hang ngay cac phong lam viéc khu Hanh chanh.

- Thyc hién mot s6 cong viéc khac do BGH phan cong dot xuat (khi can thiét).
Piéu 19. Nhan vién t6 Quan ly hoc sinh ngi tru

1. Nhén vién gido vu

- Qnan 1y cac loai hd so: S6 dang bo; S6 theo dbi hoc sinh chuyén di; Sb go1 tén va
ghi diém; S6 quan ly cép phat vin bang, ching chi; S6 ghi dau bai, s6 day bu.

- Quan ly phan mém luu trix thong tin gido vién, nhén vién va hoc sinh.

- Vo dau nam hoc, thue hién tong kiém tra toan bd hd so hoc sinh.

- Thu nhén, hoan chinh hd so ca nhan hoc sinh. Cung véi gido vién chd nhiém
phat hién sai sot dé diéu chinh. Khi gido vién ¢ yéu cau str dung ho so hoc sinh phai lam
tht tuc muon va tra lai sém.

- Trinh S6 goi tén va ghi diém cho Hiéu trudng kiém tra va ky xac nhan vao cudi
mdi hoc ky, ndm hoc.

- C6 nhiém vu giam sat, nhic nhé vé ¥ thirc chap hanh ndi quy cua hoc sinh ¢ khu
noi tra.

- Thyec hién viéc trich xuat hd so ¢4 nhan hoc sinh theo dung quy dinh:

+ Phai c¢6 don xin rat ho so ctia cha me hodc nguoi giam ho hoc sinh, c6 sy dong ¥
cua BGH;

+ Kiém tra va ban giao day du cac loai gidy cho hoc sinh va gia dinh, yéu cau ky
xac nhan vao sb theo ddi,

Hoc ba xudt di: Phai ghi sé chuyén di dong thoi phdi kiém tra:

+ Con déu ctia nha truong dong treo & trang bia 1;

+ Dan anh duoc dong dau giap lai;

+ Dt chir ky cta gido vién chi nhiém, chir ky cua BGH theo phén cong;

+ Con déu ctia nha truong,

- Thyc hién mot s6 cong viéc khac do BGH phan cong (khi can thiét).

2. Nhén vién y té

- Cham soc strc khoe cho gido vién, nhan vién va hoc sinh.

- Huéng dan cho hoc sinh biét cach giit gin strc khoe va chdm séc ban than, nhim
phong tranh cac loai bénh 1y nhiém, cach sir dung mot s6 loai thudc nam dé tyu chira tri
bénh thong thuong.

- Két hop tram y té phuong dinh ky kham suc khoe cho hoc sinh.

- Lap so theo dai stre khoe cua hoc sinh; s6 nhan va cap phat thude.

- Ky don giai quyét cho hoc sinh vé tri bénh khi thay can thiét.
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- Phu trach kiém tra vé sinh an toan thyc pham; tuyén truyén phong chéng mot sb
loai bénh truyén nhiém.

- Tham muu v6i BGH trong cong tac phong, tranh dich bénh.

- Thyc hién mét s6 cong viée khac do BGH phan cong dot xuét (khi can thiét).

3. Nhan vién bao vé

- Bao quan an toan tai san, co s& vat chit va cic cong trinh cua nha trudng. Phoi
hop vé6i ké toan 1ap hd so theo ddi cac tai san hién c6 (tai san trong phong hoc, phong lam
viéc, phong chirc nang: thong ké sd luong tai san trong m01 phong), ky giao nhan véi Ké
toan va Phé Hiéu truong phy trach. Nhitng tai san bj mat khong 13 1y do hodc do thiéu
tinh than trach nhiém cta bao vé thi phai chiu bdi hoan.

- Thuc hién cong tac stra chita nho va cham sOc vuon hoa, cay canh.

- Dam bdo an ninh trat tu trong nha truong, khi co dau hiéu mét an ninh phai bao
c4o voi lanh dao dong thoi lién hé voi co quan Cong an dé kip thoi giai quyét, xu 1y.

- Phu huynh hoc sinh hozc khach dén lién hé cong viée thi truée khi cho vao phai
hoi y kién BGH, khong tiép khach dén lién hé mua ban dung cu hoc tap hoc sinh,...

- Hudng din khach dén lién hé cong tic v4i nha truong, khong dé nhitng ngudi
khong c6 nhi€ém vu hodc an mac thiéu lich su vao trong truong va lén cac 16p hoc.

- Tud1 nude cay canh vao cac ngay khong cé hoc sinh ¢ ndi tra; bom nudc, tit mo
dién theo quy dinh.

- Bao v€ phéan cong truc 24 gio/ngay.

- Thyc hién mot s6 cong viéc khac do BGH phan cong dot xuat (khi can thiét).
Pi¢u 20. Nhin vién t6 Chim séc va nudi dudng hoc sinh ndi tri

- Hop tac tt trong cong viéc, tao su than thién véi hoc sinh.

- Phuc vu dung gid gidc trong viéc an udng.

- bam bao vé€ sinh an toan thuc phém, tuyét doi khong dé xay ra ngd doc thuc
pham.

- Thitc an phai di no, ngon miéng.

- Quan ly tai san trong nha bép, nha an.

- T4t c4 nhan vién nau 4n phai di lam dung gio, han ché tdi da viéc xin nghi.

- Thuc pham phai dugc kiém tra k¥ trude khi ky nhan va ché bién. Néu phat hién
c6 dau hiéu khong an toan thi tuyét d6i khong dugc str dung va phai dm ngay.

- Khi l1am viéc: Pong phuc phai ding quy dinh, quy trinh nau an phai thyc hién
nghiém tic, hang ngay phai luu mau thirc an.

- Sau mdi budi an phai 1am vé sinh sach s& nha bép va nha an.

- Tuyét d6i khong dugc phép cho nhitng ngudi khong c¢6 lam viéc tai truong, ké ca
ngudi than trong gia dinh vao khu vuc nha bép va nha in.

- Hang thang, bép truong thong ké tai san hu hong va cho biét nguyén nhan.

) ~ CHUONGIV
NHUNG V}EC GIAO VIEN, NHAN VIEN VA HOC SINH
PHAI DPUQC BIET VA THAM GIA Y KIEN

Piéu 21. Nhirng viéc gido vién, nhin vién phai dwoc biét

1. Nhiing chu truong, chinh sach, ché d ciia Pang va Nha nude ddi véi gido vién,
nhan vién.

2. Nhitng quy dinh vé st dung tai san, xay dung co s¢ vat chat ciia nha truong.

3. Kinh phi hoat dong cua truong hoc bao gom ngudn kinh phi ngan sach, cac
ngudn khac (néu c) va quyét toan hang nam.
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4. Céc vu viée tiéu cuc, khiéu nai, td céo trong nha truong da dugc két luan.

5. Viéc thuc hién tuyén dung, chuyén ngach, ning luong, thuyén chuyén, diéu
dong, dé bat, khen thudng, ky lut.

6. Nhitng van dé vé tuyén sinh, thyc hién quy ché kiém tra.

7. Nhan xét danh gia vién chirc hang nam.

8. Nhitng van dé néu trén s& duoc cong khai bang mot trong cac hinh thire sau:

- Niém yét tai co quan.

- Thong tin tai Hoi nghi Nha gido-Nguoi lao dong dau nam hoc.

- Gri bang vian ban qua Email, Zalo toan thé can b, gido vién, nhan vién.

- T6 trudng thong bao dén can bo, gido vién, nhan vién trong to.

- Théng bao bang vin ban cho Cap ty, Ban chip hanh cong doan co so.

Diéu 22. Nhirng viéc Cha me hoc sinh va hoc sinh dugc biét

1. Chu trwong, ché do chinh sach cua Nha nudc, cia Nganh va nhirng quy dinh
ctia nha trudng d6i voi hoc sinh.

2. Ké hoach tuyén sinh, bién ché nim hoc ¢6 lién quan dén hoc tap, rén luyén, sinh
hoat va cac khoan dong gop, ché do hd tro theo quy dinh.

3. Chu truong, ké hoach t6 chiic cho hoc sinh phan dau gia nhap céc to chirc doan
thé trong nha truong.

4. Nhimng ndi dung trén duoc cong khai ban bac bang nhitng hinh thirc sau:

- Niém yét cong khai nhitng quy dinh vé tuyén sinh, ndi quy, két qua kiém tra, tiéu
chuan danh gia, xép loai, khen thuong va ky luat hoc sinh.

- Pinh ky it nhét trong nam hoc 2 lan t6 chire Hoi nghi cac bac cha me nham phéi
hop giita nha trudng voi gia dinh hoc sinh, thong bao két qua hoc tap, rén luyén.

- Gido vién chu nhi€m 16p 1a nguodi dai dién cho nha truong t6 chure cac hoat dong
thuc hién dan chu tai 16p ctia minh, thuong xuyén tiép thu va tong hop y kién cua hoc
sinh va cac bac CMHS dé kip thoi bao cao cho Hi¢u trudng.

- Pit hop thu gop y hodc hinh thitc gop y khac dé ngudi hoc va cac bac cha me
hoc sinh thuan loi trong viéc dong gop ¥ kién.

Piéu 23. Nhirng viéc gido vién, nhan vién tham gia y kién

1. Ké hoach hoat dong nam hoc cia nha truong.

2. Quy trinh quan 1y dao tao, nhitng van dé chirc nang, nhiém vu ciia cac t6 chirc
bd may trong nha truong.

3. Ké hoach tuyén dung, bdi dudng trinh d6 chuyén mén, nghiép vu nha gido.

4. Ké hoach xay dung co s¢ vat chét va cac hoat dong dich vu cta nha trudng.

5. Cac bién phép to chirc phong trao thi dua.

6. B4o c4o so két hoc ki I, téng két nam hoc.

7. Noi quy, quy dinh vé 1¢ 16i 1am viéc cua co quan.

Céc viéc néu trén duge lay ¥ kién chu yéu thong qua qué trinh to chirc Hoi nghi
Nha gido — Nguoi lao dong dau nim hoc hodc du thao vin ban dwa vé t6 bo phan dé timg
thanh vién tham gia y kién.

Diéu 24. Nhirng viéc ngudi hoc dwoge tham gia ¥ kién

1. Noi quy hoc sinh va quy dinh c¢6 lién quan dén ngudi hoc.

2. T6 chuc phong trao thi dua.

3. Viéc to chuc giang day, hoc tap trong nha truong cé lién quan dén quyén loi cua
nguoi hoc.

CHUONG V
HE THONG HO SO - CHE PQ BAO CAO, SINH HOAT
Diéu 25. Hé thong hd so
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1. Nha truong, cac b phan va cé nhan c6 trach nhi€ém thyc hi¢n dﬁy du, nghiém
tac cac loai hd so quan 1y, hd so chuyén mén theo quy dinh (4p dung theo théng tu
32/2020/TT-BGDDT, ngay 15/9/2020).

2. Quan ly, luu trir ho so va cac tai liéu theo ding quy dinh cta phap luat va ding
tham quyén.

Diéu 26. Ché dj bio cao

Nha truong, cac bo phan va cé nhan c6 trach nhiém thuc hi¢n ché do bao cdo theo
cong viéc minh phu trach nhim dam bao cho cong tac quan 1y, diéu hanh va thuc hién
nhiém vu dat hiéu qua. Ngoai bao cdo theo yéu ciu cua timg nhiém vu, nha trudng quy
dinh ché d6 bao cdo dinh ky nhu sau:

1. Hang tuan

- T6 truong To Quan 1y hoc sinh ndi tr, Bi thu Poan trudong bao cio véi BGH
tinh hinh thuc hién ndi quy hoc sinh, két qua thi dua trong tuan (thong qua budi sinh hoat
dau tuan).

- Cac Phé Hiéu trudng bao cao voi Hiéu truong vé tién d6 caa cong viéc va thong
nhat ké hoach cong tac tuan toi voi Hiu truong (gui qua nhom Zalo, Email hodc bao céo
truc tiép).

- Gido vién chu nhiém bao cao vdi Pho Hiéu trudong phu trach vé sb hoc sinh tang,
giam, 1y do cu thé vé6i timg truong hop (bao cdo tryc tiép sau budi sinh hoat 16p hang
tuan); duyét ky bao cao thi dua ciia 16p chi nhiém; bao cdo dot xuat voi BGH nhiing
truong hop dac biét.

2. Hang thang

- Pinh ky (trong cac cudc hop giao ban va hop lién tich) cac Pho Hiéu trudng bao
céo: két qua cong tac, du thao ké hoach, dé xuat hodc xin y kién vé chuong trinh cong tac
v6i Hiéu truong (bao cao bang vin ban).

- T4 trudng bao cao véi Hiéu trudng tinh hinh hoat dong cua té va ké hoach thang
t6i (bao cdo bang vian ban trong budi hop lién tich).

- Ké toan bao cdo tinh hinh thu, chi kinh phi trong thang véi Hiéu trudng vao ngay
thir sau ctia tuan thir tu mdi thang.

3. Cudi hoc ki va cudi nam hoc

- Vao cudi hoc ki I: Cac Pho Hiéu trudng cung voi Hiéu truong dé hoan thanh bao
c4o so két hoc ki | theo yéu cau ciia S6 GDDT.

- Vao cudi nam hoc: Cac Pho Hiéu truong cung voi Hiéu trudng hoan thanh béo
cdo cong tdc KTNB, bao cdo tong két nim hoc, bao co thi dua va cac loai bdo cdo khac
theo yéu cau cua S6 GDDT.

~ CHUONG VI
TO CHU'C THU'C HIEN

Piéu 27. Hiéu truong c6 nhiém vu thye hién va chi dao thuc hién cu thé nhimg quy dinh
trong quy ché nay ‘phu hop thuc té ctia nha trudng. Ca nhan, to chirc, doan thé trong nha
truong thyc hién t6t quy ché nay sé duoc khen thuong, vi pham s€ bi xur Iy theo quy dinh.
Piéu 28. Quy ché nay dugc xem xét, sira ddi, bd sung theo Nghi quyét ctia hoi nghi Vién
churc-Nguoi lao dong hang ndm./.
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